
能源化工工程学院教学办

能源化工工程学院关于开展生产实习、毕

业实习考核答辩及资料整理上交的通知

根据工作进度，学院拟于 2 月 28 日-3 月 20 日之间开展

生产实习、毕业实习考核答辩及资料整理工作，资料汇总上

交的时间为 3 月 23 日。

一、工作任务量

教研室为单位负责的任务有 10 项，教学服务中心、实

验实训中心负责的任务有 18 项。具体分工安排见下表 1 的

安排，教研室组织学生完成前面 10 项任务，实验实训中心

和教学服务中心完成后面 18 项任务。附件材料见后附的压

缩包。

二、实习答辩

根据今年实习的工作要求，学院拟开展实习答辩，这项

工作以指导老师为主要负责人，组织学生开展实习答辩。要

求每名学生答辩时间为 8 分钟，学生需要准备 10 面左右的

ppt 在指导老师组织下开展答辩，答辩要展示学生实习企业

的基本情况，学生实习的工作内容、工作场景、实习收获、



下一步的工作计划等几个方面的内容。指导老师需要在 3 月

22 日之前完成实习的答辩工作，并提交每名学生的实习答辩

ppt 电子版、实习答辩的总结。外聘教师的实习答辩分组由

教研室主任指定安排。

三、工作要求

教研室主任要认真阅读压缩包所给出的附件材料。安排

教师撰写生产实习大纲、授课计划、实习指导书、教案等资

料。认真组织安排好本次实习资料的整理，利用教研活动的

机会给教师分析和讲解实习资料整理的规范和要求，确保实

习资料的整理保质按时上交。

能源化工工程学院

2024 年 2 月 25 日

抄送：能化教研室、过控教研室、能服教研室、储能教

研室、材化教研室、学院实验实训中心



表 1：能源化工工程学院生产实习、毕业实习任务责任清单

责任范围 序号 材料名称 要求 附件名 备注

教研室

1

能源化工工程学院生产

（毕业）实习手册成绩汇

总表

分班级、分实习类型填写，每篇周

记、实习报告都有详细得分。
附件 1，附件 2

2
新疆理工学院能源化工工

程学院学生生产（毕业）

分班级、分实习类型填写，要求优

秀率原则上不超过专业学生总人数
附件 3，附件 4



实习成绩评分汇总表 的 20%。

3 课程成绩单

根据最终教务系统录入成绩导出生

产（毕业）实习成绩即可，优秀率

原则上不超过专业学生总人数的

20%。

原则上生产（毕

业）实习成绩与

附件 3、4中的

实习考核总成

绩一致。成绩录

入由教学服务

中心指定老师

录入。

4 授课计划

可采用新疆理工学院授课计划填

写，也可依据院部实际工作情况制

定授课计划，院部采用统一模板即

可。

5 实习工作总结
以教研室为单位，分专业、分实习

类型撰写实习工作总结。
附件 5，附件 6



6 实习课程总结
以教研室为单位，分专业、分实习

类型撰写。
附件 7，附件 8

7 实习指导教师工作手册

每位实习指导教师按要求填写，由

教研室统一收齐后交至相关负责人

处

附件 9

8 实习指导书
以教研室为单位，按照模板要求书

写
附件 10

9 学生实习手册 以班级为单位安装模板要求填写 学生的手册



实验实训

中心、教

学办

1

新疆理工学院 XXX学院

XXX年度本科生实习教

学计划表

2

新疆理工学院 XXX学院

XXX年度本科生实习经

费预算统计表

教务处会根据工作安排下发统计

表，统计务必准确， 教务处会根据

以上预算划拨实习经费。

3 实习基地协议

4 院部制定实习相关制度

建立健全针对实习安全、舆情风险

的预警机制和应 急管理联动体系，

制定实习安全及突发事件应急预

案等实习制度文件。



5 分散实习学生研判材料

学生申请、法定监护人(或家长）知

情同意书、院 部党政联席会议会

议研判记录、结果，学生实习安 全

承诺书等材料。

6 知情同意书

7
实习学生去向安排一览表

(集中实习）

按班级和实习地点填写，同一班级

中同一实习地点 填写一张，注意该

专业所有表格实习时间栏与人才

培养方案实习时间保持一致。

8
实习学生去向安排一览表

(分散实习）

实习学生去向安排一览表 (分散实

习） 按班级填写， 一个班级分散

实习的学生填写一张， 注意该专业

所有表格实习时间栏与人才培养方



案实 习时间保持一致。

9

新疆理工学院学生实习单

位 实习信息反馈表(集中

实习）

集中实习单位一个单位填写一张，

并给出评分，要 求实习单位签字盖

章。

10
新疆理工学院学生实习情

况检查记录表

二级院部可参照《新疆理工学院学

生实习管理办法》 中的检查记录表

制定对基层教研室、教师的检查记

录表。同时将检查过程中的照片和

简报一并存档。

11
新疆理工学院实习教学经

费支出明细表

《新疆理工学院学生实习经费管理

办法(试行）》附 件 1,以班级为单



位填写，注意集中分散实习人数、

地点安排与去向安排一览表一致。

12
新疆理工学院毕业实习学

生补贴申请表

《新疆理工学院学生实习经费管理

办法(试行）》附 件 2,只有毕业

实习能按此标准填写，申请核发补

贴。

13
新疆理工学院学生实习三

方协议

新疆理工学院学生实习三方 协议

协议应采用学校协议模板，如根据

实习实际情况要 采用其他实习协

议模板，必须通过咨询学校法律顾

问或律师，确保没有损害学校和学

生利益的条款并向学校提供相关咨



询通过证明材料，方可采用其他实

习协议模板。协议签订时间应在实

习工作开展 之前。实习协议中甲方

名称应填写二级院部名称加盖二级

院部公章。

14 补充协议(非必须项）

15

新疆理工学院学生实习三

方协议签约委托书(非必

须项）

16 保险单



17 院部实习工作总结

18 其他相关支撑材料


